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Reglamento de Cooperacion y Movilidad académica

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Objeto

El presente reglamento regula y organiza las cuestiones relacionadas con la cooperacién y
la movilidad académica en la Universidad Florencio del Castillo, UCA. De conformidad con lo
establecido en la Ley No. 6693 de Creacién del Consejo Nacional de la Educacién Superior
Universitaria Privada (CONESUP) y su respectivo reglamento, asi como en el Estatuto Organico de
la Universidad.

La Universidad Florencio del Castillo goza de plena capacidad juridica para establecer
relaciones de cooperacién y coordinacién académica con universidades, centros especializados,
institutos de investigacion o entidad (publico o privada), que contribuyan con el cumplimiento de
su mision.

ARTICULO 2.- Cooperacién y movilidad académica

La cooperacion, en el drea educativa, se refiere a la articulacién de esfuerzos de
universidades, centros especializados, institutos de investigacién o entidad (ptblico o privada),
para formar redes de trabajo que permitan el intercambio de experiencias formativas y la
socializacién de procesos investigativos o productos académicos.

La Universidad Florencio del Castillo UCA, en funcién de las ventajas que conlleva el uso de
las tecnologias de la informacién y la comunicacién en la actualidad, prioriza la cooperacion
dirigida a compartir recursos bibliogréficos o productos académicos, con el objetivo de contribuir
al fortalecimiento institucional y el desarrollo de las comunidades académicas participantes.

La movilidad académica, por su parte, hace referencia al desplazamiento o intercambio de
investigadores(as), docentes y estudiantes entre instituciones educativas para participar en
actividades académicas o procesos formativos, siendo su principal objetivo propiciar una
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experiencia interdisciplinaria e intercultural que contribuya al logro de una formacion integral de
las personas participantes.

Ambas modalidades estan dirigidas a la internacionalizacién® de la Universidad Florencio
del Castillo, UCA.

ARTICULO 3.- Objetivos de la Cooperacién
La cooperacion en la Universidad Florencio de Castillo, tiene los siguientes objetivos:

a) Fortalecer el desarrollo académico de la universidad a través de la proyeccion
internacional de su quehacer sustantivo: docencia, accion social e investigacion.

b) Incentivar el establecimiento de redes de trabajo, el intercambio de experiencias y
la construccidon colaborativa de agendas de investigacién, que permitan dar
solucion a problemdticas concretas de los paises involucrados, asi como el
mejoramiento de los procesos formativos de las instituciones participantes.

c) Apoyar la actualizacién y formacién de docentes, investigadores(as) y estudiantes
UCA en el exterior, con el proposito de lograr una formacién integral con
vinculacién constante con el entorno socioecondmico y cultural de otros paises.

d) Promover la educacion universitaria virtual como espacio estratégico de
coordinacién académica para el desarrollo conjunto de actividades en plataformas
tecnoldgicas de comunicacion institucional (campus virtuales).

ARTICULO 4.- Firma de convenios UCA

Toda actividad, mediante la cual, la Universidad adquiera derechos, obligaciones o
responsabilidades, debe ser formalizada mediante la firma de un convenio o acuerdo entre las
partes involucradas. Estos convenios deben establecer -de manera clara y concisa- los objetivos y
metas concretas por cumplir, asi como los mecanismos de trabajo conjunto definidos para su
cumplimiento.

Los convenios y relaciones de coordinacidon académica UCA deben favorecer el
intercambio de experiencias entre el personal académico y la poblacién estudiantil, siendo central

! Se refiere al desarrollo de actividades que implican el contacto y la colaboracién de personas o
instituciones ubicadas en distintos paises. Estos procesos no solo afectan a estudiantes y docentes en
movilidad, sino también los servicios administrativos, planes de estudio y, en general, la manera de ensefiar,
investigar o aprender en la universidad.
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la realizacion conjunta de acciones que tengan relevancia e incidencia positiva en el
funcionamiento de la Universidad.

ARTICULO 5.- Tipos de convenios académicos
Los convenios de cooperacién institucionales pueden ser de dos tipos:

1. Convenio general de cooperacion:
Son convenios marco, nacionales o internacionales, que establecen lineas generales de
cooperacién e intercambio, definen el objetivo del establecimiento de la coordinacién
académica entre las instituciones involucradas, las actividades de cooperacion de interés
para las partes y los requisitos de gestién de los acuerdos especificos derivados. Todo
convenio marco deberd contener, al menos, la siguiente informacién:

a) Calidades de los representantes legales que suscribiran el convenio; asi
como de las entidades involucradas.

b} Objeto del convenio.

c) Coordinadores designados por las instituciones involucradas.

d) Vigencia del convenio.

e) Clausula de cuantia: debe indicarse que -por la naturaleza de este tipo de
convenio- no comprometen fondos institucionales.

f) Notificaciones: debe sefialarse domicilio, direccién fisica o electrénica,
donde se podran atender notificaciones reciprocas.

2. Convenios o acuerdos especificos:
Son convenios especificos, nacionales o internacionales, aquellos que tienen un objetivo
concreto. Estos acuerdos pueden incluir a la Universidad en su conjunto o a una carrera,
departamento o unidad académica en particular. Deben incluir objetivos que sean
susceptibles de evaluacién, asi como los mecanismos de control de su gestion o
cumplimiento. Todo convenio especifico deberd contener al menos la siguiente
informacidn:

a) Calidades de los representantes legales que suscribiran el convenio, asi
como de las entidades participantes.
b) Considerandos o antecedentes.
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c) Objeto del convenio.

d) Objetivos especificos.

e) Coordinadores(as) designados por las instituciones involucradas.

f) Derechosy obligaciones de las partes.

g) Clausula sobre propiedad intelectual, cuando corresponda.

h) Vigencia del convenio.

i) Clausula de cuantia, monetaria o en especie.

g) Notificaciones: debe sefialarse domicilio, direccién fisica o electrdnica,
donde se podran atender notificaciones reciprocas.

ARTICULO 6.- Modalidades de cooperacién académica

Sin detrimento de las posibilidades de cooperacion, tendientes al fortalecimiento
académico de la Universidad, que aqui no se contemplen, los convenios institucionales pueden
atender las siguientes modalidades:

1. Acuerdos de movilidad académica:

Estos convenios atienden lo referente al desplazamiento o intercambio temporal de
docentes, estudiantes o investigadores(as) a otras universidades, centros especializados,
institutos de investigacion o entidad (piblico o privada), con fines académicos y/o de
actualizacion profesional. Deben establecer las obligaciones asumidas por las partes, asi
como el alcance temporal de la participacidn de las personas participantes.

2. Acuerdos especificos para el desarrolio de programas especiales:
Son convenios de coordinacién académica para el desarrollo conjunto de programas de
investigacion, innovacion, actualizacion o estudio, entre otros.

3. Acuerdos especificos para el desarrollo de proyectos de investigacion:
Son convenios de coordinacion académica para el desarrollo conjunto de proyectos de
investigacion académica o educativa.

4. Acuerdos de estancias de investigacion:
Son acuerdos referidos a la permanencia de corta duracion de estudiantes o docentes en
otras universidades, centros especializados, institutos de investigacion o entidad (pablico
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o privada) para su participacién en actividades académicas o de actuallzamon profesional
especificas: congresos, seminarios, cursos cortos, entre otros.

5. Acuerdos para el intercambio de material bibliogrdfico:

Son acuerdos que priorizan el uso de las tecnologias de la informacién y la comunicacién
para compartir recursos bibliograficos o productos académicos, con el objetivo de
contribuir al fortalecimiento de las carreras y el desarrollo de las comunidades académicas
participantes.

ARTICULO 7.-Vigencia de los convenios y personal autorizado

La firma de convenios, anexos® o addendum’, asi como su renovacién o derogatoria, es
potestad exclusiva del(a) Rector(a) de la Universidad Florencio del Castillo, UCA. Antes de
aprobarse cualquier prérroga del acuerdo o convenio, las autoridades universitarias deberin
valorar el cumplimiento de los objetivos y el beneficio institucional obtenido.

Los funcionarios(as) que propongan algiin convenio o acuerdo con otras universidades,
centros especializados, institutos de investigacion o entidades (publicas o privadas), deberan
presentar una propuesta escrita ante Rectoria, en la que se evidencien los beneficios sustantivos
que se derivan del acuerdo, las implicaciones financieras para la Universidad y los datos de
contacto necesarios para entablar el acercamiento institucional.

Los convenios firmados por la Universidad Florencio del Castillo, UCA, tendran una
duracién minima de dos afios y su periodo de vigencia no podra exceder el plazo de cinco afios.
Cuando exista una justificacién sustantiva se podra estipular un plazo mayor, siempre que sea de
conveniencia para la Universidad.

CAPITULOII
Instancias responsables y funciones

ARTICULO 8.- Unidad de Cooperacién y Movilidad académica

% Un anexo es el documento en el que se detallan aspectos especificos de un convenio: cronogramas,
programas de actividades, etcétera. Son parte integral del convenio y siempre deben ser firmados por el(a)
rector{a) de la universidad.

* El addendum es un documento mediante el cual las partes -sin necesidad de firmar un nuevo convenio-
modifican los términos de sus obligaciones. A efecto del presente reglamento, dicho instrumento no puede
variar la naturaleza esencial del convenio.




UNIVERSIDAD

FLORENCIO DEL CASTILLO

UNIDAD DE COOPERACION Y MOVILIDAD ACADEMICA

La instancia universitaria encargada de la formalizacidon, gestion, coordinaciéon y
seguimiento de los convenios o acuerdos es la Unidad de Cooperacidn y Movilidad académica. Esta
Unidad es dependencia de Rectoria y debe incentivar la participacion de la Universidad en
programas de cooperacion, en procura de la internacionalizacién de su quehacer sustantivo.

La persona designada como responsable de esta Unidad debe presentar ante el(a)
Rector(a) un informe anual®, donde se detallen las actividades desarrolladas al amparo de sus
funciones, asi como una evaluacién general del cumplimiento de los objetivos institucionales
relacionados, durante ese periodo.

ARTICULO 9.- Objetivos
Los objetivos de la Unidad de Cooperacién y Movilidad académica son:

- Incentivar los procesos de internacionalizacién de la educacién superior, integracion
regional y cooperacion educativa, en general.

- Promover la negociacién y firma de convenios con instituciones de reconocido prestigio
gue apoyen la movilidad académica, la construcciéon colaborativa de agendas de
investigacion y el intercambio de conocimientos.

— Apoyar la participacién institucional en programas y proyectos conjuntos tendientes a
favorecer un desarrollo académico -constante y permanente- en la Universidad.

— Apoyar la movilidad de docentes, investigadores(as) y estudiantes que participan en
actividades académicas conjuntas.

— Fomentar el establecimiento de vinculos con representaciones diplomaticas,
instituciones gubernamentales y organizaciones no gubernamentales de interés para
la Universidad, de acuerdo con sus principios y propdsitos.

ARTICULO 10.- Funciones

Para el cumplimiento de los objetivos planteados, la Unidad debe cumplir con las
siguientes funciones:

—  Definir estrategias y acciones tendientes a vincular a la Universidad con la comunidad
académica, para la realimentacién y mejora de las distintas carreras ofertadas.

% En atencién a la estructura del informe de labores de la Unidad. Este informe se presenta a Rectoria el
Gltimo dia hébil del mes de noviembre de cada afio.
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- Informar a la comunidad académica UCA sobre el alcance e implicaciones de los procesos
de internacionalizacion de la educacién superior, la integracion regional y la cooperacién
educativa, en el contexto actual.

- Coordinar con las instancias universitarias correspondientes los asuntos de su
competencia en el marco de la internacionalizacion del quehacer sustantivo de la UCA.

~ Identificar oportunidades de cooperacién y trabajo conjunto con otras universidades,
centros especializados, institutos de investigacion o entidades (publicas-privadas) en la
region.

- Asesorar a la Rectoria y a otras instancias universitarias en asuntos relacionados con
cooperacién y movilidad académica, asi como con la negociacién y firma de convenios,
de conformidad con las politicas institucionales establecidas.

- Representara la Universidad en eventos o actividades relacionadas con la cooperacién
educativa y la movilidad académica, previa autorizacion del rector(a).

- Velar por la correcta ejecucion de los convenios y acuerdos vigentes, tomar las acciones
que su cumplimiento requiera, proponer las modificaciones que se estimen
convenientes y recomendar el establecimiento de nuevos convenios.

- Mantener un registro permanente y actualizado de los convenios y/o acuerdos que la
Universidad tenga con universidades, centros especializados, institutos de investigacion
o entidades (publicas o privadas).

- Realizar estudios sobre el funcionamiento y alcance de los convenios en el contexto de la
internacionalizacién de la educacién superior costarricense y hacer a las autoridades
universitarias las recomendaciones pertinentes.

ARTICULO 11.- Coordinadores(as) de convenios

Cada acuerdo o convenio firmado por la Universidad debe designar a un coordinador(a)
para organizar, ejecutar y dar seguimiento a los acuerdos especificos logrados. Se recomienda que
esta persona sea quien propuso el convenio, con el fin de aprovechar el conocimiento adquirido
sobre los diferentes aspectos asociados al acuerdo. La Unidad de Cooperacién y Movilidad
académica mantendra una comunicacién constante y fluida con cada coordinador(a).

La persona que coordina deberd presentar a la Unidad informes anuales sobre las
actividades desarrolladas en el marco de su convenio o acuerdo, los cuales deben incluir una
evaluacién integral del cumplimiento de los objetivos y sus indicadores. También deberan
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presentar los informes que se establezcan en el convenio o addendum respectivo o que sean
solicitados por las autoridades universitarias dentro de su dmbito de competencia.

Al finalizar la vigencia de cada convenio, el coordinador(a) debera presentar ante la
Unidad una evaluacién integral del cumplimiento de los objetivos, el beneficio institucional, el
eventual beneficio para el pais y para el campo de accidn o carrera. Este informe debe contar con
la aprobacidn de Rectoria, seglin corresponda.

CAPITULO Il
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 12.- Modificaciones al reglamento

Toda propuesta de cambio o reforma (parcial o total) al presente reglamento debera ser
aprobado por Rectoria.

Disposicion derogatoria.- Derogacidn normativa

A partir de la entrada en vigor de este Reglamento, queda derogada cualquier normativa
anterior de la Universidad Florencio del Castillo que se refiera a la misma materia.

Disposicion final.- Entrada en vigor

El presente reglamento entrard en vigor a partir de su aprobacion por parte de las
autoridades universitarias competentes.

Lic. Cristi



