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Guia de visualizacion de eventos y Mensajeria

UCA VIRTUAL (ESTUDIANTES)

Este documento es una guia para la visualizacion de eventos del calendario con respecto a evaluaciones, clases y tareas de
los cursos matriculados, asi como de los mensajes recibidos por parte del profesor o profesora y la respuesta a estos.

1. INGRESO LA PLATAFORMA
2. VISUALIZACION DE EVENTOS (CALENDARIO)
3. MENSAJERIA
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1.INGRESO A LA PLATAFORMA

Para el ingreso a la plataforma de UCA Virtual, seguir los siguientes pasos:

1) Digite la direccioén
www.uca.ac.cr  desde el
navegador Google Chrome,
para el ingreso a la plataforma
de UCA Virtual.

2) Dirfjase a la opcion de
ENTORNO UCA
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3) Ingrese a la opcion de UCA VIRTUAL.
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4) seleccione la opcién PORTAL
ESTUDIANTE.
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PORTAL
UCP\ ESTUDIANTES

LR EDAD PO CE D4, CATIAD:

m

He olvidado mi contrasefa

wwnsLinnovasof. com

5) Ingrese su usuario (su numero de cédula) y su contrasefia (que
por defecto es el nUmero de cédula si no se ha cambiado), luego
presione el botén de Ingresar.

Si modificod la contrasefa y no la recuerda, presione el botén de He
olvidado mi contrasena, y luego escriba su usuario (nUmero de
cédula) y presione el botén de Recuperar. Le llegara a su bandeja de
entrada de correo un mensaje con el asunto Notificaciones UCA, con
una clave genética. Es necesario tener su correo actualizado en la
plataforma.
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2.VISUALIZACION DE EVENTOS (CALENDARIO)

Para la visualizacion de eventos en la plataforma de UCA VIRTUAL, seguir los siguientes pasos:

1) Ingrese a la plataforma (Ver seccion 7. Ingreso a la plataforma).

2) Dirjase a la opcion de
CALENDARIO, ubicado en la
parte superior derecha de la
pagina, una vez dentro del portal.
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BNO. PERFIL SEGURIDA
a-a]': Mis datos M5 preferencias
®
an s

3) Presionar sobre un dia del calendario a consultar.
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4) Presionar sobre un evento para ver mas detalle.

@ CREAR EVENTO

Evento Inicio Fin

Agenda Universitaria s e
% Esto es un mensaje de prueba, por favor no

WO

PRUEBA 1:30-00 PM | 10:30:00 PM
% Esto es una prueba! no responder, saludos!

prUEba 2:00-00 P& 11:00:00 PM
% esto es una prueba

1 F — | 5)
, Ver el detalle del evento.
Mensaje del Portal E]

Agenda Universitaria

Esto es un mensaje de prueba, por favor no responder,
Gracias

% Agenda Universitaria 2020 Final pdf

V ACEPTAR

LL L3 L4 LD
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3.MENSAJERIA

Para el recibido y respuesta de mensajes que envia el profesor o profesora:

1) Ingrese a la plataforma (Ver seccion 1. Ingreso a la plataforma).

2) Dirjase a la opcién de
MENSAJERIA, ubicado en la
parte superior derecha de la wHARERNG, GALENDARIO . RERE
pagina, una vez dentro del portal. E/ @ MENRALERIA

T3 -
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3) Presionar el boton de Todos para observar los mensajes recibidos, en la vista de MENSAJERIA.

£4 Notificaciones .
+ NUEWA NOTIFICACION

7 Enviados % Nuevos @ |eidos W Importante
%k Todos
De: Siles Viguez Mauricio Asunto: esto es una prueba

Curso: TETMADGS Mivel: ™1 10/02/2020 2-00:05 PM

4) Presionar sobre un mensaje para ver mas detalles.

A Notificaciones .
+ HUEVA HOTIFICACION

7 Enviados % Nuevos @ |eidos W Importantes
sk Todos
De: Siles Yiguez Mauricio Asunto: esto es una prueba
Curso: TETMADS Nivel: &
B W ¥1 10/03/2020 3:00:05 FM
WS
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Detalle Notificacién ® 5) Ver los detalles del

[ ELMnAR W RECORDAR 4=y RESPONDER M RESPONDER TODOS

mensaje.

De: Siles Viguez Mauricio

Curso: TETMADG Nivel: TECTEMA

Asunto: esto es una prueba

PARA: Jorge Alexander Coto, Mauricio Siles y 2 mas +

% Lorem ipsum dolor sit amet docx % Lorem ipsum dolor sit amet pdf 10/03/2020 3:00:05 PM

esto es una prueba

6) Presionar el botén de — * Todos
RESPONDER 0 Detalle Notificacion ®

RESPONDER [ ELeamar * RECORDAR 4=y RESPONDER & RESPONDER TODOS
TODOS para De: Siles Viguez !
responder un Curso: TETMADS Niv
men SaJ e rec | b | d 0. ;j\Egt:o.jj'fgteo.-\?eral\—:dg:utegtac. Mauricio Siles y 2 mas +

% Lorem ipsum dolor sit amet doce % Lorem ipsum doler sit amet pdf 10/03/2020 3:00:05 PM

esto es una prueba

Pag. 9de 10



o

\Uch

UNIVERSIDAD

FLORENCIO DEL CASTILLO

del ANIVERSARIO

7) Escribir texto y/o adjuntar un documento a enviar.

8) Presionar el botén de ENVIAR.

L__TERLW.N W)

Detalle Notificacion *®

T ELMNAR * RECORDAR ﬁ RESPONDER <%y RESPONDER TODOS
De: Siles Viguez Mauricio S
Curso: TETMADG N ECTEMA

Asunto: esto es una prusba
PARA: Jorge Alexander Coto, Mauricio Siles y 2 mas 4

% Lorem ips clor sit amet docx % Lorem ipsum dolor sit amet pdf 10/03/2020 3:00:05 PM

esto es una prueba

Hay un error en el documento. Falta el detalle del punto 1]

% ADJUNTAR ARCHIVO * ENVIAR
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